
PROCEDURE SIMPLIFIÉE 
DE COMMANDES DE

TAMPONS ENCREURS

CONTACT : DANIEL DRACK
Mail : ddrack@productimbres.fr

Tél : 02 38 22 07 08– Port. 06 79 38 74 20 1

mailto:ddrack@productimbres.fr


Puis ENTRER LOGIN ET MOT DE PASSE

• LOGIN EN MAJUSCULE
• MOT DE PASSE EN MINUSCULE

URL DE CONNEXION
https://caisse-depargne.utypia.com
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AU CHOIX :
• CLIQUEZ SUR LA CATEGORIE MARQUEURS DE TEXTE, et GAMME PRINTY (puis page 4)

ou
• LE LIEN « PLUS DE  MODÈLES », et onglet « MODELES ENTREPRISE » CONTIENT TOUTES 

VOS MATRICES (ET MODÈLES ) DE MARQUEURS ET DATEURS SAUVEGARDÉS. 
CLIQUER SUR LE LIEN (puis page 5)

(VOUS POUVEZ AUSSI COMMANDER VOS CASSETTES D’ENCRAGE)
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• METTRE LA QUANTITÉ VOULUE POUR LE PRODUIT DÉSIRÉ
puis SUIVANT

4(LE LIEN DU PRODUIT PERMET AUSSI DE METTRE LA QUANTITÉ ET DE 
VISUALISER VOTRE PRIX NET REMISÉ)



• SELECTIONNER LA MATRICE DE LA REF. DU MODELE (OU LA MATRICE DE LA 
REF. TEXTE LIBRE)
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(POSSIBILITE DE FAIRE UNE RECHERCHE DE LA MATRICE EN ENTRANT UN MOT-CLE
(ex. 4913, 4727, AG 271, 00092, TEXTE LIBRE, SOISY) QUAND PLUSIEURS PAGES DE MODELES)
 



• SI BESOIN, MODIFIER ou CRÉER VOTRE TEXTE DANS LES 
CHAMPS

(la prévisualisation s’affiche) puis SUIVANT

• POUR LE MODELE CLIENTELE, SI SIGNATURE, ACTIVER LE CHOIX 
  « SIGNATURE A VENIR » 
• A NOTER QUE SI UN TEXTE EST TROP LONG, UTILISER LA POLICE
  ARIAL NARROW (puis éventuellement diminuer la taille)

6



BIEN VERIFIER LE TEXTE puis au choix :
• SANS SAUVERGARDE DU MODELE CREE OU SANS MODIFICATION DU 

MODELE DÉJÀ EXISTANT :
 CLIQUER JUSTE SUR AJOUTER AU PANIER (puis page 9)

• AVEC SAUVERGARDE DU MODELE CREE :
DONNER UN NOM À L’EMPREINTE (POUR LA SAUVEGARDER DANS LE 

CATALOGUE DE MODELES) ET CLIQUEZ SUR ENREGISTRER ET AJOUTER 
AU PANIER (puis page 8)

IMPORTANT : SI SAUVERGARDE, DANS LE NOM DU MODELE METTRE LA REF. DE L’APPAREIL
ET UN MOT CLE (ex. :  4913, PARIS BRETAGNE, AG. 001) pour le retrouver facilement
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EN CAS DE SAUVERGARDE, POUR ATTRIBUER UN MODELE CREE AU GROUPE CEIDF
POUR QU’IL SOIT VISIBLE DE TOUS LES UTILISATEURS CEIDF
DANS LE CATALOGUE DE MODELE, CETTE ETAPE EST NECESSAIRE :
• Taper C dans le champ ORGANISATION,
  CEIDF s’affiche en dessous, cliquer dessus

• LE NOM CEIDF SE FIXE EN DESSOUS
  puis SUIVANT
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EN CAS DE NON SAUVEGARDE CETTE ETAPE NE S’AFFICHE PAS



• METTRE  L’INFORMATION POUR LIVRAISON DANS LE LIEN REMARQUE
                                 (N° de l’agence ) et MEMORISER

AUTRES ACTIONS POSSIBLES AU NIVEAU DU PANIER (avant PASSER VOTRE COMMANDE): 
• MODIFIER LA QUANTITE
• CHANGER LA PRESENTATION D’UN MODELE
• SUPPRIMER UN ARTICLE
• POURSUIVRE VOS ACHATS (retour à la page d’accueil)

POUR INFO : LES ARTICLES DANS LE PANIER SONT CONSERVES EN CAS DE DECONNECTION 
( ENSUITE ACCES DIRECT AU PANIER SI BESOIN, DE LA  PAGE D’ACCUEIL, EN CLIQUANT
DIRECTEMENT SUR LE PANIER EN HAUT A DROITE)
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• RENSEIGNER LE N° DE COMMANDE OUVERTE MENSUELLE
puis CONFIRMER ET ENVOYER LA COMMANDE

(DERNIÈRE POSSIBILITÉ DE RENSEIGNER LE LIEN REMARQUE POUR LES INFOS DE LIVRAISON)
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(INFORMATIONS PRIX NETS REMISÉS)



LA COMMANDE EST TERMINÉE
UN RÉCAPITULATIF COMPLET S’AFFICHE

UN MAIL DE CONFIRMATION DE LA COMMANDE EST ENVOYÉ À 
L’ADRESSE MAIL QUI S’AFFICHE EN HAUT DE LA PAGE

POSSIBILITE D’IMPRIMER CETTE PAGE DE CONFIRMATION
OU DE LA RETROUVER DANS L’HISTORIQUE DE COMMANDE
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HISTORIQUE DE COMMANDE

(A NOTER POUR INFO QUE LE TERME RECU N’EST PAS LA RECEPTION DE LIVRAISON
MAIS UN RECU INTERNE DE CONFIRMATION DE RECEPTION POUR FABRICATION)

• POSSIBILITE DE VOIR LE DETAIL DE LA COMMANDE EN CLIQUANT SUR LE N°
  DE COMMANDE INTERNE AU SITE
 • DIFFERENTS CHAMPS DE RECHERCHE POSSIBLES NOTAMMENT PAR :
   n° de commande, nom organisation (CEIDF), bornes de dates 
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PROCÉDURE
DE GÉNÉRATION 

DES STATS

13



CLIQUER SUR LE LIEN  ADMIN
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CLIQUER SUR LE LIEN RAPPORTS puis RAPPORTS
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• SÉLECTIONNER ORDER LINE ITEM REPORT

• BORNER LA PÉRIODE DÉSIRÉE
  Puis envoyer
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LE FICHIER EXCEL EST ENVOYÉ SUR LE MAIL DU COMPTE DEMANDEUR
gestiondesdemandeslogistiques@ceidf.caisse-epargne.fr

Puis faire SHOP HOME pour revenir en page d’accueil         
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